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El Instituto de Cultura y Turismo de San Gil dentro de sus funciones de
planeacion, direccionamiento, ejecucion y evaluacion de las politicas culturales
publicas del municipio, y en aras de optimizar las instalaciones y espacios con que
cuenta, se permite dar a conocer a la comunidad en general, el presente manual,
el cual tiene como finalidad lo siguiente:

1. PROPOSITO

El presente manual contiene las condiciones de uso de las instalaciones de las
areas culturales (Salén Santander) del Instituto de Cultura y Turismo de San Gil.

2. ESPACIOS FiSICOS

El Instituto de Cultura y Turismo de San Gil, cuenta con los siguientes espacios
fisicos dedicados a los diferentes programas de extension cultural y artes
escenicas asi:

Salén Santander
e Capacidad: 25 sillas
e Ventilador
e Pantalla de proyeccion
e Silleteria
e Video Beam

3. USO Y DESTINO DE LOS ESPACIOS

El espacio relacionado en el numeral anterior, seran destinados exclusivamente a
las siguientes actividades:

e Actividades propias de la entidad tal como: talleres, ciclos de conferencia,
reuniones de trabajo, presentacion de grupos de teatro y demas actividades
artisticas y culturales.

e Actividades programadas por la Alcaldia de San Gil y/o sus diferentes
secretarias o dependencias.

e Actividades propias de otras instituciones que contratan el lugar para tales
efectos.

e ElI Salén Santander, no se presta para eventos de caracter politico,
religioso, proselitista o social de ningun partido o institucion.
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4. NORMAS DE USO PARA EL ALQUILER

Para confirmar el alquiler de los espacios, y segun las tarifas estipuladas
mediante la tarifa y las instrucciones que la Direccién informe, debera
entregarse la consignacion original minino de tres (3) dias antes de la
realizacion del evento, en las oficinas del Instituto de Cultura y Turismo de
San Gil. En todo caso no se permitira el uso del escenario solicitado si no
se presenta el respectivo recibo de pago.

El usuario solicitante debera nombrar un coordinador responsable que
asistira a una reunion con el personal técnico del Instituto de Cultura y
Turismo de San Gil, donde tendra la oportunidad de presentar sus
requerimientos de produccion, logistica y programa detallado. Dicha
reunion debe ser solicitada al funcionario que la direccién designe, minimo
ocho dias antes del evento. En caso de eventos artisticos o talleres que
requieran de ensayos 0 montajes previos, el solicitante deberias enviar la
lista del personal necesario adjuntando niamero de cedula. Solo ingresara
escenografia elaborada en su totalidad, lista para ser montada.

Los equipos de sonido, luces, sistemas, su instalacion y configuracion,
unicamente podran ser manipulados por el personal autorizado del Instituto
de Cultura'y Turismo de San Gil.

El solicitante sera el uUnico responsable del control de ingreso al area
alquilada y por ende sera responsable del personal para esta actividad. De
encontrarse algun dafio mobiliario, equipos, instalaciones y demas
componentes estructurales arquitectonicos, el usuario solicitante debera
hacer reposicion o reparacion, segun sea el caso, por el dafio causado.

El solicitante debera asumir todos los gastos que se deriven de la
realizacion del evento; en tal virtud debera contratar obligatoriamente el
personal de apoyo que requiera (primeros auxilios y logistica para
emergencias que debe ajustarse a lo coordinado con el personal técnico
del Instituto). El personal contratado por cuenta del solicitante para la
realizacion del evento, debera ajustarse a las normas previstas en este
documento.

En aras de garantizar la conversacion de los espacios y la materia que
alberga la Biblioteca Publica de la Casa de la Cultura Luis Roncancio de
San Gil, el usuario solicitante no esta autorizado del consumo de bebidas
alcohdlicas o sustancias psicoactivas, en ninguna de areas al interior de la
biblioteca.

El solicitante se hace responsable del cumplimiento de la normatividad
relativa a los derechos de autor, cuando con ocasion de la realizacion del
evento se interpreten, reproduzcan, publiqguen o distribuyan obras
protegidas por dicha reglamentacién. El Instituto de Cultura y Turismo de
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San Gil, no serd responsables por los contenidos, interpretaciones
musicales, artisticas, politicas, religiosas o de cualquier otra indole que
hagan parte del evento. Para el control de derechos de autor se debe
garantizar el respeto a la obra o se debe contar con la debida autorizacién
por escrito para el caso de grabacion, reproduccion, difusiéon puablica, etc.,
segun las normas vigentes.

4.8 El usuario solicitante se hace responsable por la vigilancia y cuidado de
sus pertenencias y demas elementos que utilice para la celebracion del
evento; en tal virtud el Instituto de Cultura y Turismo de San Gil, no sera
responsable de su cuidado y no responderan por su perdida, robo o dafio.

4.9 En caso de que el evento se cancele por causa del organizador, no se
hara devolucién del dinero correspondiente al alquiler. Cuando el
organizador demuestre fuerza mayor, el evento se reprogramara de
acuerdo a la disponibilidad del espacio.

4.10 Durante el desarrollo de las actividades o eventos programados
dentro las areas culturales no se podra vender ningun producto: libros o
discos, ni cualquier otro insumo. No se podran generar cobros de boleteria
0 bonos de apoyo para las actividades.

411 En el caso de traduccion simultdnea o trasmisiones via streaming, el
servicio se debe proveer desde la organizacion y las pruebas previas al
evento deberan coordinarse minimo una semana antes.

4.12 Los eventos deben ser realizados en los horarios programados, dado
gue no es posible garantizar la disponibilidad del espacio por horas
adicionales cuando el evento no ha iniciado a tiempo.

4.13 La infraccion a cualquiera de las normas aqui estipuladas conlleva a
gue el usuario responsable sea sancionado con el no préstamo del salon,
de acuerdo con la gravedad de la misma.

4.14 Se recomienda visitar el area de su interés y conocer las condiciones
técnicas antes de confirmar el evento.
4.15 Cuando el Salon Santander, sea solicitado por una entidad en

calidad de alquiler debe presentarse una carta con dos (2) meses de
anticipacion donde se determine los siguientes puntos:

e Tipo de evento

e Especificacion de medios necesitados

e Duracion del evento

e Numero de asistentes

Email: turismo@sangil.gov.co
Tel: 7244617
Calle 12 No 10-31
www.turismosangil.com

MUNICIPIO DE

- A B™
Hermes Ortiz Rodriguez
Alcalde


mailto:turismo@sangil.gov.co

CULTURAY
TURISMO

5. AUTORIZACION O NEGACION DE PRESTAMO

Cuando una entidad o institucion solicite en préstamo el Salén Santander, se
estudiara la solicitud por parte de la oficina de direccidén del Instituto de Cultura y
Turismo de San Gil y se tomara la decision de autorizar o negar tal solicitud, en
todo caso en concordancia con las pautas de uso establecidas en el presente
manual.

6. INICIATIVAS ADICIONALES

Como iniciativa adicional al manual que reglamente el uso de espacios fisicos del
Instituto de Cultura y Turismo de San Gil, mantendr& actualizado el mismo, con la
finalidad de prestar el mejor servicio a la comunidad.
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